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PASSO A PASSO PARA O
ENCAMINHAMENTO DE
DOCUMENTOS

VIA E-MAIL OU WHATSAPP




Informacoes importantes

Ve

Para realizar o encaminhamento dos documentos, ¢ NECESSARIO
gue todos os documentos estejam reunidos conforme o PASSO A
PASSO DA DOCUMENTACAO, para que seja escaneado em um
Unico arquivo;

Nessa etapa consta 0 passo a passo para realizar encaminhamento
de documentos escaneados, em PDF, para envio via e-mail ou
Whatsapp.




Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

& camscanner Q ¢

CamScanner Phone...
i W 1. Realizar o download do aplicativo CAMSCANNER pelo
Play Store ou App Store em qualquer Smartphone.

Controle a exibigdo automatica de videos em
‘Configuragdes”
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Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

SRR RSB 2. Ao abrir o aplicativo,
devera clicar na camera
para escanear O

CamScanner 04-03-2020 documento desej ado.
14.44.28

By Pasta exclusivamente local
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o Documento de digitalizagao
I Z analégica 2020-03-31

3. Ao tirar afoto do
documento, acertar os espagos
com o recurso do aplicativo e
clicar em proximo.
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Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

CamScanner 04-08-2020 15.45.05

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA
FEDERATIVA DO BRASIL

4. Ao clicar em préximo, a pagina ao lado sera aberta; quando
ISso ocorrer, clicar em aprimoramento maximo para melhor
qualidade da imagem.

5. Clicar em salvar.

IMPORTANTE: Ao salvar a

b(ﬁ; G e
m m E- P pagina, repetir os passos 2,3 e 4

Original Mais claro Aprimoramento maximo Escala de cin para escanear novo documento
<& :) Q - 7 na mesma pasta.



Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

Izeil(: Desmarcar todas as opgoes 6 TOdOS 0S aquiVOS Seré‘o

salvos na mesma pasta, ao
finalizar a digitalizacao de todos
0S arquivos, 0s arquivos devem
ser selecionados.

Compartilhar

z Q Todos sOes de documen- B
7. Apos selecionar todos os 7%

tos ird a marca de agua de (Vista )

arquivos, clicar em compartilhar. Ca
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Imagem(JPG) Imagem completa

8. Ao abrir a pagina de
compartilhnamento, clicar em PDF.

Transferir a Word
0,59KB




Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

CamScanner :
€ 04082020 15.4_ L Compartilhar 8. Todos os. arquivos qt{e —
foram selecionados serao Compartilhar via
transformados em PDF. Ao
e abrir a tela ao lado, clicar

em compartilhar no canto
superior direito.

9. Os aquivos podem ser
compartilhados via e-mail
ou via WhatsApp.

| Digitalizado com CamScanner
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Anti-falsificagdo  Assinatura PDF Senha PDF Compresséo d...




Como realizar o encaminhamento dos documentos
escaneados via e-mail ou WhatsApp?

& Escrever @ B

De
10. Informar o e-mail pessoal.

Para

11. Informar o e-mail do coordenador do polo; ou Secretaria
ou Diretor da Instituicéo.

12. Informar o assunto do e-mail. Ex.;: Processo de Bolsa —
Digitalizado com CamScanner - Nome do aluno.

G ComScomner04.2015.4505pdf 3¢ 13. Inserir mformagqes complgmentares no corpo do e- mail
e enviar o e-mail ou WhatsApp.
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